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Resumen

La singularidad e independencia de la Archivistica dentro de las Ciencias de la
Documentacion e Informacion hace necesario clarificar los conceptos
fundamentales y las definiciones, haciéndose sobre la base de la tradicion
juridico-administrativa y a la historia de la doctrina, en una ciencia que se
demuestra que es base imprescindible de la Democracia y del Estado de
Derecho.

The singularity and independence of Archival Science within the Information
Sciences makes it necessary to clarify fundamental concepts and definitions,
considering the legal and administrative tradition and the history of a Science
which is shown to be vital for the Democracy and the Constitutional State.

1. Introduccién

A lo largo de méas de 25 afios de profesion de archivero, antes de desembocar
en ésta de profesor universitario en la que ensefio Archivistica, muchas veces
han preguntado a mi familia sobre mi actividad. Ante la respuesta de archivero
casi siempre devenia otra nueva pregunta, de profunda extrafieza: “-Archi...
¢qué?”. Creo que es bien significativa la anécdota para demostrar la ignorancia
social ante una profesién tan antigua como los documentos, tan noble y, sobre
todo, tan necesaria. Pero veamos otra vieja anécdota, quizds mas reveladora
de esta incomprension social, que una vez nos narré en un cursillo de practicas
de Archivistica un ilustre archivero de entrafiable recuerdo, don Luis Sanchez
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Belda: Cierto dia pasa un sefior frente a una de las muchas tertulias de una
terraza de Cordoba. Uno de los tertulianos se levanta, se quita el sombrero y
saluda: “-jAdiés, don Jozé!". Otro tertuliano, el Guerra, mas famoso que los
actuales de este apellido porque era torero y estamos en una de las épocas en
gue ésta era considerada la profesion mas noble de Espafia, pregunta a su
vecino de mesa: “Eze, ¢quien ez?”. Y ante la respuesta de el archivero,
responde el genial matador: “- jOzU, hay gente pa to!”

El hombre de la calle no es el Unico que ignora los conceptos y pregunta
extrafiado Archi... ¢qué?. El problema existe con muchas otras personas que si
gue deberian conocerlos: politicos, profesionales, intelectuales e incluso
profesores, que se empefian en negar las diferencias especificas de la
Archivistica con respecto a las demas disciplinas de la Documentacién. Iremos
analizando los conceptos fundamentales, empezando por el elemento mas
simple, el documento archivistico, hasta llegar después, a través del concepto
de archivo y de la profesion, a la delimitacion especifica de la Archivistica en el
contexto general de las Ciencias de la Documentacion. La necesidad de
clarificar los conceptos es fundamental y no solo por razones cientificas. Los
documentos, los archivos e incluso la misma profesion de archivero han
convertido a la Archivistica en verdadero pilar de la Democracia y del Estado
de Derecho. La vida del hombre en sociedad, sus derechos y deberes, no
tendrian consistencia sin todos esos conceptos que el hombre de la calle e
incluso muchos hombres cultos desconocen preguntandose extrafiados Archi...
¢Qué?.

2. Concepto de documento de archivo

La materia prima de los archivos son los documentos. Pero es preciso delimitar
los diferentes conceptos de documento y llegar al especifico del documento de
archivo, ya que el concepto de documento varia substancalmente segun se le
mire desde los puntos de vista de los profesionales de las distintas ciencias
relacionadas con el mismo: historiadores, diplomatistas, juristas, archiveros,
bibliotecarios, documentalistas, museologos...

En un sentdo muy amplio y genérico, documento es un objeto corporal
producto de la actividad humana, que sirve de fuente de conocimiento y que
demuestra o prueba algo. O el testimonio de la actividad del hombre fijado en
un soporte perdurable que contiene informacion *. A partir de este concepto
amplio podemos ir limitandolo y reduciéndolo a campos mas restringidos. Por
un lado documentos considerados como fuentes narrativas, artisticas,
informativas y cientificas, producto de la imaginacion, la creacion y la
investigacion: el material clasico de bibliotecas, museos y centros de
documentacion. Por otro, fuentes documentales reflejo de las relaciones y
actividades del hombre y de la sociedad, siempre entendidas como testimonio,
es decir, instrumento fehaciente, que da fe de un hecho y que prueba o justifica
la certeza o verdad de una cosa. Son lo que consideramos documento de

! NUNEZ CONTRERAS, Luis "Concepto de documento”, en Archivisica Estudios basicos. Sevilla
Diputacion Provincid, 1983, 31.
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archivo, generalmente identificados con los documentos administrativos,
aunque se refieran tan sélo a la vida administrativa de una persona (p. e. carneé
de identidad o permiso de conducir.) Incluso podemos reducir ain mas el
concepto, dividiendo el documento de archivo en dos clases: de naturaleza
exclusivamente juridica, que engendran derechos y obligaciones, y de
naturaleza administrativa, que no tienen naturaleza juridica pero que sin
embargo son documentos testimoniales, auténticos, objetivos y, por tanto,
veridicos o fehacientes.

En el documento de archivo es esencial su relacion con la entidad productora,
asi como las demas circunstancias que condicionan sus caracteres externos e
internos, su finalidad y el medio por el cual ha llegado al archivo. Por esto, tan
s6lo considerado como ligado a los demas documentos que forman el conjunto
documental es como tiene sentido cientifico archivistico. EI documento Unico,
aislado, sin conocimiento de su procedencia organica, carece de este sentido.
De aqui se derivan los principios fundamentales que diferencian a la
Archivistica de las deméas Ciencias de la Documentacion: el caracter seriado de
los documentos, el sentido del archivo como conjunto organico de documentos
y nunca como coleccién documental, y el principio de procedencia.

2.1 Definicion de documento de archivo

El Diccionario de Terminologia Archivistica elaborado en 1993 por la Direccion
de Archivos Estatales Espafioles > lo define de esta manera: “Un documento
de archivo es el testimonio material de un hecho o acto realizado en el ejercicio
de sus funciones por personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, de
acuerdo con unas caracteristicas de tipo material y formal.”

Nuestra definicion de documento de archivo se hace mas amplia o extensiva,
atendiendo a todos sus caracteres externos e internos, (que enumeramos de
forma didactica para que guede constancia clara de los mismos) y a su relacion
con la entidad productora:

(Caracteres externos): "Documento archivistico es toda expresion testimonial,
en cualquier lenguaje, forma o soporte (forma oral o escrita, textual o gréfica,
manuscrita 0 impresa, en lenguaje natural o codificado, en cualquier soporte
documental asi como en cualquier otra expresion grafica, sonora, en imagen o
electronica), generalmente en ejemplar Gnico, (aunque puede ser multicopiado
o difundido en imprenta),...

(Caracteres internos): .. de caracter auténtico, objetivo e imparcial,
esencialmente administrativo y /o juridico, generado en cualquier fecha, de
forma automética y espontanea, conservado integro en forma original,
indivisible, seriado o unido a otros de su especie por un vinculo originario y
necesario, interdependiente o interrelacionado (condicionando a los demas vy

2 DICCIONARIO de Terminologia Archivistica Comision de Terminologia de la Direccion de Archivos

Edtatdles. (Madrid: Ministerio de Cultura, 1993).
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siendo por ellos condicionado), y formando parte de un fondo o conjunto
organico,...

(Relacién con la entidad productora): ... producido, recibido y acumulado, como
resultado del proceso natural de la actividad o gestibn de una persona o
entidad publica o privada, en cumplimiento de sus funciones o fines juridicos y /
0 administrativos y conservado como prueba, informacién y continuidad de
gestion”.

2.2 El documento de archivo como testimonio. Fe publica. Contenido
juridico.

La calificacion como testimonio es su primera y fundamental caracteristica,
frente a los demas productos intelectuales de la mente del hombre. Si
aceptamos la teorfia de algunos que, como Lodolini 3, piensan que la finalidad
de los primeros escritos humanos fue eminentemente practica, administrativa, y
no una finalidad literaria, podemos concluir que el documento testimonial, es
decir el documento de archivo, es tan antiguo como la misma escritura. Como
testimonio juridico-administrativo, en el mundo clasico los documentos se crean
y conservan por y para el Gobierno con un Unico motivo: el poder. La situacion
cambia en el mundo grecoromano con el concepto de documento publico y por
tanto de archivo publico, ya no exclusivamente patrimonial del soberano,
lleghndose a una utilizaciéon general y comin de la documentacion. Los
documentos sirven también para acreditar los derechos y obligaciones de los
ciudadanos y el documento de archivo es accesible a todos en general, incluso
como garantia de derechos patrimoniales privados. Una de las caracteristicas
del documento de archivo, segin el Derecho Romano * es su condicion de fe
publica. La seguridad de la autenticidad de los textos viene acreditada por su
custodia permanente en los archivos publicos, confiada a empleados
especiales ligados por un especial juramento. Esta es la principal garantia
frente a las falsificaciones, y los documentos privados deben someterse al
procedimiento administrativo de las certificaciones de los tabelliones
(antecedente remoto del notariado), para alcanzar valor como fe publica.

Con la caida del Imperio Romano el descenso del nivel cultural origina la
decadencia del documento escrito. Por otro lado desaparece la nocion
democratica de archivo publico y se pasa de nuevo a un concepto patrimonial
de la documentacion. El poder, la fuerza y los intereses de la Monarquia, de los
sefiores y de la Iglesia dependen de su patrimonio, para cuya defensa se
cuenta con los documentos que atestiguan los titulos de propiedad. Los
documentos se custodian como verdaderos tesoros. A partir del siglo XIl, con la
recuperacion paulatina del Derecho Romano, se vuelve a impregnar de
contenido juridico a los documentos. Al concepto de archivo como tesoro,
formado por documentos sueltos, se va llegando, paulatinamente al de archivo
organico e indivisible, y no sélo de valor testimonial para el soberano y quienes
detentan el poder, sino también de nuevo para los subditos. Por ello, junto a los

% LODOLINI, Elio: Archivistica. Princi piosy problemas. Traduccidn de Mercedes Costa Paretas. Madrid:
ANABAD, 1993, 257.
# FUSTER RUIZ, Francisco: Proyecto docente, 1994, inédito.
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documentos publicos, solemnes, se da paso a los documentos privados, que
adquieren valor legal al ser validados por un notario o escribano, depositario de
la fe pdblica. A finales de la Edad Media y sobre todo en las Edades Moderna
y Contemporanea la institucion del protocolo notarial y los registros civiles y
mercantiles constituyen el modelo de documento testimonial, que impulsa
poderosamente la vida juridica y social en la esfera del Derecho privado. Es
decir, el documento testimonial o archivistico se convierte en el elemento vital
mas poderoso de la transformacion politica, social, econdmica y cultural de la
sociedad.

2.3 Valor testimonial cientifico [/ informativo: fehaciente, auténtico,
imparcial.

La doctrina archivistica y juridica, hasta finales de la Edad Moderna, considera
siempre al documento conservado en el archivo exclusivamente desde un
punto de vista juridico, con valor probatorio. Tan s6lo al final del periodo
empiezan a tenerse en cuenta otros valores testimoniales de los documentos:
la funcion cientifica, principalmente en relacion con las ciencias histéricas. Los
documentos son testimonio e informacion y pueden ser utilizados como prueba
y como fuente de datos. Pero este valor testimonial cientifico es algo distinto al
valor informativo, que a simple vista parece confundirse. Todos los documentos
dan noticia de algo, informan sobre algo. Pero sélo el documento de archivo es
fehaciente, auténtico e imparcial. No sélo informa, sino que es garantia de que
el hecho relatado es verdadero y, por lo tanto, constituye testimonio cientifico.
Con esta ampliacion del concepto del documento como testimonio cientifico, se
eleva también el papel del archivo como fuente de informacion, al considerarlo
mas allda de la simple acumulacibn de documentos con valor juridico y
administrativo y asignarle también una primordial valoracion cientifica,
principalmente de caracter histdérico. A fines del siglo XVIII avalan este cambio
fundamental algunos tratadistas de la ciencia archivistica asi como la practica
de algunas instituciones creadas precisamente con esta nueva finalidad
testim onial, como el Archivo General de Indias. En el siglo XIX el cambio hacia
el nuevo concepto serd masivo, con la institucion de los Archivos Nacionales y
otros de nivel regional o local de caracter también eminentemente historico.

2.4 Garantia de la Democraciay del Estado de Derecho.

Con la Revolucion Francesa y el advenimiento paulatino en muchos paises del
Estado de Derecho y de la soberania nacional, el documento pasa a tener un
valor testimonial semejante al del mundo grecoromano: garantia de derechos
de los ciudadanos. Pero es mas, con la utilizacion de los archivos para fines
cientificos e historicos, el documento de archivo se convierte también en
testimonio fidedigno de la actuacion del Estado, garantia de la eficacia y
honorabilidad de la vida publica. Con la seguridad del acceso final a la
documentacion, aunque a veces haya que esperar a los imprescindibles plazos
temporales que limitan este acceso, los documentos adguieren un valor
testimonial alin mas firme. Se convierten asi en el mas limpido espejo de la
vida publica, en el testimonio mas fidedigno de la vida politica, social,
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econdémica y administrativa. En definitiva, los documentos archivisticos y las
instituciones donde se custodian y se hacen accesibles, es decir, los archivos,
son la base imprescindible de la Democracia y del Estado de Derecho.

2.5 Objetividad, autenticidad, originalidad.

Los documentos de archivo son reflejo de las funciones y actividades del
hombre, producto y testimonio de una gestion. De ahi la nota fundamental que
puede atribuirseles y que es la objetividad. Suelen reproducir los hechos tal
cual, sin afiadir elementos de critica, subjetivos o de valoracion (por el contrario
de los documentos bibliograficos o de documentacion cientifica y técnica.) Esto
no obsta para que a veces, excepcionalmente, haya documentos
administrativos con vicios que afecten y deformen la informacion, por contener
elementos falsos e inexactos. La autenticidad es una de las caracteristicas
funda-mentales del documento de archivo, y debe ser siempre probada
cientificamente. Es posible llegar a resultados satisfactorios con la aplicacion
correcta de los principios de la Archivistica, de la Diplomética y de otras
ciencias auxiliares que tienen técnicas aplicables a la interpretacion, evaluacion
y valoracion de los documentos. Sin embargo, el panorama se complica en
nuestros dias con la admision como documentos de archivo de los nuevos
soportes documentales. Los problemas de demostracion de autenticidad de
documentos impresos, mecanografiados, sonoros, fotograficos, audiovisuales,
electrénicos..., son incalculables. En general, muchos de estos nuevos
soportes aun no tienen reconocido valor probatorio ante los Tribunales de
Justicia. Pero no por ello deben dejar de ser considerados como documentos
archivisticos, testimoniales y, por tanto, fehacientes, probatorios y de caracter
juridico y administrativo.

El documento de archivo es Unico e irrepetible, y de ahi el peligro gravisimo de
su pérdida. Es un original producido de forma natural a través del trabajo
habitual de la vida administrativa, publica o privada, y se emite en folios o en
piezas sueltas, generalmente en grafia manuscrita, aunque en raras ocasiones
suele también realizarse por medios impresos, en originales mdltiples. La
realizacion actual de multitud de documentos administrativos en soportes
electronicos complica ain mas el concepto de originalidad y de multiplicidad.
¢Cuél es el documento original? ¢El que esta en el disco duro del ordenador o
el que ha sido pasado por la impresora a papel y ha Sdo validado y autenticado
por sus autores con las correspondientes firmas, rbricas y sellos? °

2.6 Caracter seriado: siempre parte de un conjunto organico.

La doctrina elabora unas premisas ineludibles, fundamentales en la definitiva
configuracion de la Archivistca como ciencia. La nocion del archivo como
conjunto organico de documentos es la fundamental. Esta nocién esta

® HEREDIA HERRERA, Antonia Archiviica General. Teoria y préctica. 6* ed. Sevilla Diputacion,

1993, 134.
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plenamente explicada por el espafiol Miguel Velasco Santos ® en 1875 con el

simil de "un artefacto 0 mecanismo” que es un conjunto armoénico de piezas,
gue desmontadas y separadas carecen de sentido. Si se trastoca el "orden
suyo natural" serA muy de temer que "quede tan sélo el caos" y "que aquella
imagen de ya pasadas épocas e instituciones olvidadas se borre por completo,
0 a lo menos se altere y desnaturalice”. Esta nocién de conjunto, aclara en el
siglo XX el italiano Cencetti ’, implica que un documento "regularmente no tiene
ningun valor cuando es separado de los precedentes y subsiguientes y
arrancado del corpus al que pertenecia®, y soOlo puede ser vivificado por el
"concepto de relacion”. Es lo que el inglés Jenkinson ® denomina
“interdependencia’, una de las caracteristicas fundamentales del documento de
archivo.  El valor testimonial del documento depende de la conservacion y
mantenimiento de sus caracteres internos, principalmente del caracter seriado,
unido a otros de su especie por un vinculo originario y necesario, condicionado
a los demés y siendo por ellos condicionado, y formando parte de un fondo o
conjunto organico. Existe, pues, un vinculo entre los documentos que
constituyen la universitas del archivo.

Desde el punto de vista archivistico el caracter mas importante del documento
de archivo es el hecho de estar relacionado con los que le anteceden y le
siguen, como eslabon de una cadena. De su caracter seriado, la necesidad de
estar unido a otros de su especie por un vinculo originario y necesario, se
deriva también la necesidad de estar integrado en un fondo para tener valor
cientifico. Aunque el documento de archivo se produce uno a uno, con el paso
del tiempo adquieren su cardcter seriado, como resultado de acciones
repetitivas determinadas por una o muchas funciones especificas. Podriamos
decir que hay familias de documentos, al estar producidos por un mismo
organismo administrativo, por una misma oficina, e incluso muchas veces por
un mismo funcionario o empleado publico, y para funciones o actividades
totalmente paralelas y semejantes, en las que tan s6lo cambian algunos datos
especificos. En este caso, a estos documentos podriamos -calificarlos casi
como hermanos gemelos: son las series documentales. Conviene advertir no
obstante que, aunque el estado natural de los documentos de archivo es formar
parte de un fondo documental, sin embargo pueden estar también de forma
aislada, o integrados en colecciones, no estando siempre depositados en un
archivo. Pero esta es forma atipica, no natural y, por lo tanto, artificial de
algunos depodsitos documentales, y no es la usual de los verdaderos archivos vy,
sobre todo, de los archivos administrativos.

Habria que explicar, quizés, lo de que el documento de archivo generalmente
condiciona a los demas documentos de su serie y es condicionado por ellos.
Pongamos un ejemplo ilustrativo: los expedientes de becas de estudio en una
Universidad y en un afio académico concreto. Hay un presupuesto econdmico
limitado y s6lo pueden otorgarse a un numero fijo de estudiantes. Todos los
expedientes de esta serie documental estan condicionando a los demas y son

6 VELASCO Y SANTOS, Migud: “Sobre la organizacion de archivos’, en Revisa de Archivos,
Bibliotecasy Museos, Madrid, afio V, 1875, 141.146 y 177-185.

" CENCETTI, Girgio: “Sull’archivio come universitas rerum”, en Archivi, IV, 1937, 7-13; reimpreo en
Scritti archivistici, Roma, 1970, 47-55.

8 JENKINSON, Hilary: The English archivigt. A new profession. London: 1948.
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por ellos condicionados. De los datos objetivos se desprende el resultado
definitivo de la concesion tan sélo a los alumnos que mas merecen las becas.
Si guardaramos tan solo los expedientes de concesion, eliminando de la serie
las demas solicitudes denegadas, nunca podriamos atestiguar fehacientemente
si fueron concedidas de modo justo e imparcial. EI documento de archivo no
puede estar nunca aislado, fuera del fondo organico y de su serie documental
de procedencia, y tan soOlo tiene valor testimonial probatorio e incluso
verazmente informativo dentro de este contexto.

2.7 Origen funcional: relacion necesaria con la entidad productora.

La entidad productora se entiende en sentido activo o pasivo. La persona o
entidad que produce el documento; o el destinatario del documento, que lo
recibe de otra persona o entidad exterior y lo acumula o conserva junto a los
propios por alguna obligacion juridica o administrativa o por alguna finalidad
practica. El origen funcional es la razon por la cual se producen los
documentos. Igual que las instituciones documentales que los guardan y
organizan, los archivos, los documentos de archivo se originan natural y
fluidamente de la institucibn u organismo generador de actividades, y solo
crecen y se desarrollan en la medida que lo hacen sus actvidades, en
cumplimiento de funciones o fines juridico y /o administrativos. La relacion del
documento de archivo con la entidad productora debe ser siempre como
resultado del proceso natural de esta actividad o gestion, realizada con las
atribuciones debidas para ello. Por ello, tan sélo son auténticos documentos de
archivo aquellos que emanan de una entidad productora y que son resultado de
su proceso natural, en cumplimiento de sus funciones o fines. Aquellos
documentos que no procedan de esta relacion natural seran considerados
como falsos 0 como documentos de una procedencia distinta, que habria que
considerar tan sélo dentro de su verdadero contexto creador.

3. El concepto de archivo.

La palabra archivo generalmente tiene tres acepciones: como contenido
documental, como institucibn y como continente o lugar de conservacion. El
Diccionario de Terminologia Archivistica nos presenta tres definiciones de
archivo teniendo en cuenta cada uno de estos elementos conceptuales.
“ARCHIVO: (1) Conjunto organico de documentos producidos y /o recibidos en
el ejercicio de sus funciones por las personas fisicas o juridicas, publicas y
privadas °. (2) La institucion cultural donde se re(inen, conservan, ordenan vy
difunden los conjuntos organicos de documentos para la gestion administrativa,
la informacién, la investigacion y la cultura. (3) El archivo también es el local
donde se conservan y consultan los conjuntos organicos de documentos.”

Esta definicion tripartita nos parece demasiado complicada e inexacta desde el
punto de vista cientifico de la archivistica, ya que estos tres elementos del

o Siguen unas lineas explicaivas de las clases de archivos, que, aunque son muy interesantes, no afectan a
ladefinicion.

BIBLIOS Nimero 9 8


Sonia Gamboa 


concepto, junto a otros mas que veremos, son imprescindibles y tienen que
estar integrados en la misma definicion. Creemos que es posible llegar a una
unificacién terminolégica, teniendo presentes al mismo tiempo los conceptos de
institucién  archivistica, el conjunto organico de documentos y el depdsito
documental. A ellos afadimos, como novedad, el elemento personal, los
profesionales archiveros que hacen posible la actividad cientifica y técnica, asi
como el servicio documental, también elementos imprescindibles en el
concepto de archivo.

Porque antes de llegar a una definicion de archivo es preciso analizar los
elementos que configuran su concepto:

+ Institucionales: el archivo como institucion administrativa, juridica vy
cientifica, y las entidades productoras de los documentos que, finalmente,
remiten éstos a los archivos;

+ Documentales: los conjuntos organicos de documentos, recibidos en un
archivo, procedentes de una o varias entidades productoras;

Estructurales: los depdsitos archivisticos, las instalaciones;
Personales: los profesionales archiveros y sus colaboradores técnicos,
especialistas en conservacion y difusion documental; y

+ Cientificos y técnicos: la gestion y archivistica y el servicio documental, las

labores de recogida, organizacién, conservacion y utilizacion de los fondos.

Todos y cada uno de estos elementos son imprescindibles. Porque para que un
archivo sea considerado como tal y no como almacén de papel viejo o como
simple depdsito documental de una institucién, necesita contar con un
contenido (el conjunto organico de documentos producidos por una institucion),
un continente (los depositos documentales), un personal (los profesionales
capacitados cientifica y técnicamente para las distintas labores archivisticas),
una gestién archivistica (recogida, organizacion, conservacién) y un servicio
documental (utilizacién). Es necesario, pues, tener: qué conservar y utilizar (los
documentos, los fondos documentales producidos por las personas fisicas y las
instituciones publicas o privadas); donde conservar y utilizar (los edificios e
instalaciones donde se guarden y reciban tratamiento técnicos esos fondos y
donde puedan ser puestos a disposicion de los usuarios); quién debe
conservar, dar tratamiento técnico y facilitar la utilizaciéon (los archiveros,
aquellos profesionales que poseen las bases técnicas y cientificas de la
Archivistica y de sus ciencias auxiliares, aparte de una preparacion juridico-
administrativa y una cierta sensibilidad hacia la Historia y la ciencia en general);
y finalmente, como conservar y utlizar (teniendo siempre en cuenta los
principios generales que configuran a la Archivistica como ciencia).

Con todo ello podemos dar una definicion extensiva de archivo que tenga en
cuenta todos estos elementos y en la que se sinteticen los tres significados
clasicos del término: "Archivo es la institucion donde se redne uno o0 mas
conjuntos organicos de documentos, de cualquier fecha o soporte, producidos,
recibidos y acumulados, como resultado del ejercicio de la funcién o actividad
de una persona o0 entidad publica o privada, organizados y conservados
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cientificamente, respetando su orden natural, en un depdsito que reuna las
debidas condiciones y atendido por personal capacitado, para servir al sujeto
productor 0 a cualquier persona, como testimonio de la gestion de actos
administrativos y /o juridicos, o como informacion para fines cientificos o
culturales".

Todos los elementos imprescindibles quedan reflejados fielmente en esta
definicion: El archivo como institucién, los documentos como conjuntos
organicos de una o de varias entidades productoras, la entidad o entidades
productoras, el depésito o local del archivo, la gestion archivistica acorde con
los principios cientificos de esta ciencia, el personal capacitado con formacion
cientifica y técnica, y el servicio o utilizacion documental.

3.1 Evolucion historica de los elementos del concepto de archivo.

A lo largo de la historia de los archivos la legislacion, la practica archivistica y la
doctrina cientifica han incorporando todos y cada uno de estos elementos del
concepto de archivo, pasando de la acepcion como lugar o depdsito al conjunto
organico de documentos y llegando al concepto de institucion, donde los
profesionales archiveros, provistos de fe publica, juegan un papel decisivo para
la consideracion juridico-administrativa y en definitiva cientifica de los archivos.

En el Mundo Antiguo y Medieval domina el concepto de archivo como Ilugar de
conservacion de los documentos, fundamentaimente a través del Derecho
Romano. Por este contenido eminentemente juridico el concepto de lugar se
extiende a la institucion responsable de la custodia documental: sélo tienen
categoria de documentos los que estén depositados en un archivo publico,
gozando por ello de la fe publica que les transfiere la institucion. El lugar de la
custodia es condicion sine qua non para la existencia del archivo, igual que la
calidad del archivero, persona revestida de fe publica. En cuanto al concepto
de archivo como contenido documental la evolucion es muy lenta, desde el
primitivo concepto de coleccion o tesoro en la Alta Edad Media al definitivo y
contrapuesto de conjunto documental, que implica totalidad, globalidad,
universitas. Por otro lado, la consolidacion del principio de procedencia,
fundamental para la consideracion de la Archivistica como ciencia, aporta en el
siglo XIX el concepto de organicidad de los conjuntos documentales. Como
conjunto organico el archivo es un producto natural que se va constituyendo al
desarrollarse la vida de las entidades que lo forman. Esta concepcion
organicista del archivo sera ya una constante a todo lo largo del siglo XX y no
s6lo para los tedricos de la Archivistica, sino, lo que es mas importante, para
los textos legislativos sobre archivos de los diferentes paises.

A pesar de este predominio actual del concepto de archivo como conjunto
organico, no hay que olvidar las otras acepciones. El retorno al concepto de
archivo como institucion, fundamental en la etapa clasica del Derecho Romano,
también es obra espafiola. La Archivistica, segun los primeros tratadistas
espafioles del siglo XIX, lleva implicita el concepto de archivo como institucion:
un conjunto organico de documentos con unas procedencias bien definidas y
delimitadas, bien conservado, tratado de forma cientifica y dispuesto para el
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servicio a la comunidad. La Archivistica es la ciencia que dispone las reglas
gue necesita la institucion para la coordinacion y clasificacion de los archivos,
que, segun Troche y ZGfiga y Porras Huidobro © "sistematiza y reduce a
preceptos el arte de archiveros". Y ambos autores revalorizan el elemento
personal, pieza imprescindible de la institucién archivistica. Los archivos deben
confiarse tan solo "a sujetos inteligentes destinados a sélo este objeto”, sin los
cuales no puede practicarse en definitva el "arte de los archivos". Los
siguientes autores espafioles del siglo XIX abundan en este concepto y la
institucion archivistica esta implicita también en la doctrina posterior europea,
sobre todo en el siglo XX. La moderna teoria del "ciclo vital de los documentos"”
no hace sino adscribir los fondos, en cada una de sus subsiguientes etapas
administrativas, a una institucion archivistica determinada: archivos de oficina,
intermedios e histdricos; revalorizando definitivamente, dentro del concepto
total de archivo, los elementos imprescindibles de la institucion y el deposito
archivisticos.

3.2 El archivo como institucion administrativa y no “cultural”.

En la antigledad y posteriormente con la concepcion clasica y medieval del
Derecho Romano el archivo se considera siempre una institucion juridico-
administrativa. Nace y se desarrolla para asegurar y garantizar la vida juridica,
principalmente los derechos patrimoniales del Estado, de las demas
instituciones publicas y privadas, y de las personas. También surge como
servicio administrativo, para agilizar la burocracia facilitando constantemente la
informacion documental, necesaria para la adopcion de medidas politicas y
administrativas. Tan so6lo en el ultimo tercio del siglo XVIII empieza a tenerse
en cuenta la funcion cientifica de los archivos en relacion con las ciencias
historicas. La transformacion total vendra en el XIX al abrirse los Archivos
Nacionales para la investigacion, lo mismo que otros archivos publicos
considerados histéricos. El nuevo sistema establece una drastica distincion
entre los archivos histéricos y los administrativos, surgiendo un nuevo perfil
cientifico de archivero, dotado de preparacion de tipo histérico, paleografico y
diplomético, que sustituye al viejo funcionario publico con formacion
exclusivamente administrativa y juridica. Este cambio, que potencia
cientificamente los archivos historicos, supone la caida en picado de la funcién
juridico-administrativa, propia de los archivos al servicio de la Administracion.
Los archiveros eruditos que ocupan el lugar de los antiguos funcionarios
burocraticos, llevan a cabo su labor vocacional tan sdlo en los archivos
historicos y se desentienden del documento contempordaneo. Como
consecuencia, se interrumpe la organizacion de los archivos de las oficinas
publicas y se ocasiona en muchos paises el olvido casi sistematico de los

© TROCHE Y zUNIGA, Froilan: El archivo cronoldgicotopografico. Instruccion de  Archiveros...
Santiago:  Imp. de P. Arza, 1828; y El archivo cronoldgico-topogréfico. Arte de Archiveros.. La Corufia
Imp. de Iguereta, 1835. PORRAS HUIDOBRO, Facundo de Disertacion sobre archivos y reglas de su
coordinacion, (til para todos los que los tienen o mangan... Madrid: Imp. de Ledn Amarita, 1830. La
sintesis de las gportaciones de estos y otros autores puede verse en mi trabgo FUSTER RUIZ, Francisco:
“Los inicios de la archivigica espafiola y europed’. Revista Generd de Informacion y Documentacion,
Val. 6-1. Madrid, U.C.M., 1996, 43-77.
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archivos de gestion o administrativos, la funcion que hasta entonces habian
desempefiado los archiveros en todas las administraciones.

Consideramos que este sistema decimonénico persiste en nuestro tiempo de
forma negativa y por ello el concepto de archivo aln se tifie de un excesivo
color cultural. No olvidemos la definicion de “institucion cultural” que da la Ley
del Patrimonio Histérico Espafiol (1985), ratificada por el estatal Diccionario de
Terminologia Archivistica (1993), e incluso su misma adscripcion al Ministerio
de Cultura y no al Ministerio de Administraciones Publicas, como seria légico.
Lo mismo sucede, generalmente en los deméas sistemas archivisticos,
autonémico y local, adscribiendo los archivos generalmente, a la Consejeria o
Concejalia de Cultura en vez de a la Consejeria de Presidencia. Con ello se
produce un funesto divorcio entre Administracion (publica y privada) y Archivos.
A los poderes publicos y privados (la clase politica dirigente, la Administracion
en general, la empresa), aquellas personas que manejan los presupuestos
econdmicos de los archivos, lo que les interesa es la eficacia juridico
administrativa de las instituciones y oficinas, y las perspectivas de informacion
gue pueden darles los documentos. Pero los archivos de tipo historico no
cumplen en absoluto esta importantisima funcion informativa y de gestion
documental. Por afiadidura, la clase politica y la Administracion nunca han
estado excesivamente preocupadas por el fomento de la cultura. Todo ello
origina un olvido fatal de los archivos en los presupuestos del Estado y de las
demas Administraciones Publicas, que hace mas agravante el problema a lo
largo de estos dos ultimos siglos.

Robert-Henri Bautier ** elabora una definicién de archivo muy simple pero muy
esclarecedora:  "Definremos un depoésito de archivo, ante todo, como un
establecimiento de caracter cientifico, encargado de funciones administrativas”.
Los archivos tienen un doble aspecto, cientifico y encargado de funciones
administrativas, que representa las dos caras de una misma institucion. El
establecimiento tiene que ser plenamente cientifico, con personal capacitado
para aplicar las técnicas de la Archivistica, pero su funciébn genuina es la
administrativa y no la cultural-educativa. Estas actividades culturales y
educativas son importantes, pero secundarias. En definitiva, los archiveros
deben dejar de considerarse historiadores y entrelazar vinculos cada vez mas
estrechos con la Administracion. Estd claro, matizamos, que los archivos han
de ser considerados unidades organizativas de las Administraciones Publicas y
de las empresas privadas, y que por tanto el concepto del archivo debe ser
muy amplio, con un abanico que vaya desde el inicio documental hasta la
conservacion definitiva en un archivo histérico, y un campo de atencion hacia
otros archivos hasta ahora un tanto olvidados: administrativos, privados, de
empresa... Con ello la sociedad se ira concienciando del valor e interés que
tienen los archivos como elementos de gestion para la vida administrativa,
cultural, cientifica, social... Y los archivos empezaran a convertirse en un
elemento clave de la informacion y la comunicacion, que son dos de los
factores que mas preocupan a la sociedad de nuestro tiempo.

' BAUTIER, R-H-: “La misién de los archivos y las taress de los archivistas’. En: La Administracion
Moderna de Archivosy € prontuario RAMP, recop. de Peter Wane. Paris: Unesco, 1985, 1-2.
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Basados en este pensamiento algunos tratadistas, ya a principios del siglo XX,
propician una vuelta a la formacion integral de los archiveros desde el punto de
vista juridico y administrativo, aunque sin abandonar la formacion de tipo
histérico y de las ciencias auxiliares de la Historia. Para Vittani *? la formacién
principal tiene que ser Archivistica, conectada con Letras y Jurisprudencia, con
asignaturas como Historia del Derecho, Economia Politca y Derecho
Administrativo, fundamentales para la formacion de los archiveros. Casanova®?,
también partidario de la Archivistca como fundamental, afiade otra disciplina
basica: el estudio de las instituciones productoras de los documentos de los
archivos. Y como el caracter “"cultural* de los archivos tiene que ser referido
exclusivamente a una cultura de amplia matriz juridica, es preferible la
Licenciatura en Derecho antes que la de Letras en cuanto a la formacion del
archivero.

3.3 La entidad productora, el local y la gestion archivistica profesional.

Como hemos visto, en nuestro concepto y definicion de archivo, ademas de los
anteriores elementos ya analizados, son fundamentales las entidades
productoras con su actividad documental, de la que se desprende el origen
funcional de los documentos, la razon por la cual se producen y conservan. Los
documentos se generan o acumulan en cumplimiento de las funciones o fines
juridicos y /o administrativos de la entidad productora, con las debidas
atribuciones para ello, como resultado del proceso natural de su actividad o
gestion. La razon Ultima de la conservacion documental en los archivos es
siempre una razén préactica y utilitaria, ya sea con fines juridicos (como prueba
de derechos y obligaciones), con fines administrativos o0 burocraticos
(imposicion legal de mantener ciertos documentos, apoyo documental para la
gestion de la actividad o funcién) o con fines exclusivamente de informacion e
investigacion (principalmente de tipo histérico o de recuerdo de la actividad del
pasado).

También son fundamentales en el concepto de archivo los elementos derivados
de la gestion archivistica: elemento estructural (depdsito archivistico),
elementos personales de la gestiébn (archiveros y personal de apoyo),
elementos cientificos y técnicos (organizacion cientifica, conservacion
documental), y elementos utilitarios (servicio documental).

Los documentos deben ser conservados en un deposito que relna las debidas
condiciones y donde el conjunto documental pueda recibir el debido tratamiento
técnico de los archiveros y conservadores de la documentacion para,
finalmente, ser puesto a disposicion de los usuarios. Es tan importante este
elemento estructural que, en un principio, constituyd la primera acepcion de la
palabra archivo como lugar o depésito de conservacion de los documentos: en
griego archeion, arca para conservar documentos, de donde en latin se deriva

2 VITTANI, Giovanni: “La formazione ddl archiviga’. En: Annuario dd R Archivio di Sato in Milano,
1917, p. 77-102. Véase en LODOLINI, Archivigica. Principios y problemes. Traduccion de Mercedes
Costa Paretas. Madrid: ANABAD, 1993 1993, 274y 296.

3 CASANOVA, Eugenuio: Archivisica Siena Lazzeri, 1928, 22 ed. Torino: Bottega d Erasmo, 1968,
468.

BIBLIOS Nimero 9 13


Sonia Gamboa 

Sonia Gamboa 


la definitva archivum. Ya hemos visto como para el Diccionario de
Terminologia Archivistica el local constituye una de sus tres acepciones del
concepto; pero para nosotros el deposito documental es algo mas importante:
es un elemento imprescindible del concepto total de archivo. No tiene que ser
inmutable; puede variar circunstancialmente, cambiando incluso de edificio vy
hasta de lugar geografico; incluso es fundamental que se adapte y renueve
constantemente de acuerdo a las exigencias técnicas mas modernas. Sin
embargo es esencial que el contenido del archivo tenga siempre un adecuado
continente donde sea conservado, tratado cientificamente y utilizado. Y sin este
depésito en debidas condiciones para estas finalidades no puede existir
auténtico archivo.

Tampoco existe auténtico archivo sin el personal adecuado para la gestion
archivistica. Unos profesionales capacitados para dar un tratamiento adecuado
al contenido y al continente. Los archivos, para que puedan cumplir su mision,
necesitan de un personal suficiente y variado, distinto para cada una de las
tareas. Y no solo especializado en las técnicas cientificas de la documentacién
archivistica (recogida de la documentacion, organizacion, conservacion y
utilizacion), siempre respetando y cumpliendo los principios generales de la
Archivistica, sino en otras materias relacionadas con la conservacion, la
seguridad y la utilizacion de los centros y sus multiples servicios técnicos.

El personal del archivo siempre ha tenido una enorme importancia. En el
Mundo Antiguo dado el sentido patrimonial de la documentacién, instrumento
para acrecentar el poder, el archivo soélo puede confiarse a funcionarios
especificos de mucha confianza, ligados por juramento, a quienes se encarga
la custodia de la documentacion y la fe publica en ella inherente. Incluso
cuando en la Alta Edad Media surge el concepto de archivo como tesoro,
antela inseguridad de los tiempos se busca el lugar y las personas mas
sagradas para la custodia documental: iglesias y monasterios, donde
sacerdotes y monjes guardan los documentos mas preciados junto a las joyas y
los objetos del culto. Mientras se mantiene el influjo del Codigo de Justiniano y
del Derecho Romano en general, soOlo pueden tener archivo aquellas
instituciones publicas que gozan del jus archivi, el derecho o facultad para crear
archivos y, por tanto, para conferir fe publica a los documentos en ellos
custodiados. Los archiveros, pues, son funcionarios especialisimos, que gozan
de uno de los atributos publicos mas preciados: el de la fe publica. Este
atributo ain lo siguen teniendo en nuestros dias los archiveros publicos, ya que
las certificaciones que realicen sobre documentos de los archivos que
custodian constituyen prueba juridica. Si los archivos son testimonio de la fe
publica y soporte juridicoadministrativo de las actividades de los poderes
publicos, quienes generan esta gestion documental, los archiveros, es ldgico
gue posean estos atributos de la funcion que desempefian. Por ello, la
formacién y actividad del archivero debe plantearse siempre con criterios
profesionales muy estrictos, debido a la mision tan esencialmente juridica y
cientifica que desempefian.
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3.4 El servicio documental.

La utilizacion, el servicio documental, es el fin dltimo y primordial del archivo,
que es fundamentalmente un servicio de documentacién e informacién. Este
servicio debe prestarse en primer lugar a la entidad productora de los
documentos y, después, si son ya totalmente accesibles, al publico en general.
Ningun servicio documental puede resultar valido sin no tiene como mision
principal la comunicacion de la informacion que contienen sus fondos. Esto es
fundamental en bibliotecas, museos y centros de documentacion, pero también
lo es en archivos, aunque en éstos pueda existir documentacion reservada a la
consulta inmediata por el publico en general, pero que finalmente con el tiempo
llegara a ser accesible. El acceso a los archivos es una de las grandes
conquistas democraticas de nuestro tiempo, dejando de ser privilegio de unos
pocos (los que tienen el poder, los funcionarios de la Administracion, los
investigadores de la Historia), para convertirse en uso cotidiano de cualquier
ciudadano interesado, que tiene como derecho universal reconocido el de la
libre informacion.

El archivero debe estar capacitado plenamente para desempefiar esta labor
profesional, por completo distinta a la que tenia en el pasado, totalmente
pasiva, tan sOlo de conservacion documental. Una de las cualidades que debe
tener el moderno archivero es ésta del servicio a los usuarios, informando
sobre los fondos documentales de su centro. Esta labor debe desarrollarla
principalimente a través de la redaccion de los medios de descripcion
documental, que es una de las grandes tareas que tiene encomendadas, pero
también personalmente, a través de la ayuda directa a los investigadores. Sin
esta voluntad de senicio, tanto del personal como del centro en general, nunca
podra cumplir el archivo su verdadera mision en la sociedad, que no es soélo de
tipo cultural, sino de informacién, de auxilio, de ayuda a los ciudadanos en
todos los aspectos de la vida humana.

4. Concepto y objetivos de la archivistica

Antes de elaborar un concepto de la Archivistica nos planteamos la existencia
de dos elementos fundamentales de este mismo concepto: la consideracion de
la Archivistica como ciencia y la existencia de una Archivistica total, sin
distincion entre la vocacion administrativa e historica.

4.1 La archivistica como ciencia. El principio de procedencia.

Aun existe un debate tedrico, en el ambito mundial, sobre si la Archivistica es
una ciencia, una disciplina o una técnica. Nosotros creemos este debate
superado ya desde los inicios histéricos de la Archivistica que, como ciencia de
los archivos, surge a principios del siglo XIX ligada al desarrollo tetrico del
principio de procedencia. Una ciencia que surge tan sélo cuando se ampieza a
reflexionar con detenimiento sobre el conocimiento de los archivos, tratando de
elaborar teorias y estableciendo principios sobre los métodos de clasificacion
de los documentos. Esta preocupacion intelectual es la que la hace nacer como
disciplina cientifica.
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Entre 1828 y 1835, con las obras de Froilan Troche y Zlfiga y Facundo Porras
Huidobro !4 , aparece en Espafia el concepto de la Archivistica como ciencia,
mientras ambos autores, sobre todo el primero, realizan también la que quizas
es la primera elaboracion tedrica del principio de procedencia. Para estos
autores espafioles, la Archivistica, que denominan sucesivamente Instruccion
de Archiveros, Arte de Archiveros y Arte de los Archivos, surge como ciencia
porque tiene unas reglas inalterables, aunque hasta entonces poco conocidas.
La principal de ellas es seguir, con método, el orden que sea mas anélogo a la
naturaleza de los documentos, y no mezclar nunca los diferentes archivos (o
fondos) provenientes de organismos diferentes. Con ambos autores espanoles
el principio de procedencia ya estd formulado plenamente y la Archivistica
mundial empieza a ser verdaderamente ciencia. Incluso Porras Huidobro llega
a considerar el “arte de los archivos” como una de las principales ciencias,
“acaso en un grado superior a las demas, pues ella nos manifiesta el camino
por donde vinieron las otras y su progreso”. La teoria de la Archivistica como
ciencia se fundamenta alin mas en otros autores espafioles de mediados del
XIX, como José Mor6n y Limiana (1846 y 1879), Miguel Velasco Santos (1875),
José de Gilemes y Willame (1876) y Luis Rodriguez Miguel (1877). El
panorama archivistico espafiol en el siglo XIX no puede ser més brillante,
elevando a la Archivistica emergente, desde un terreno de mera practica
profesional a un campo mucho mas elevado, verdaderamente cientifico y
filosofico.

La literatura cientifica posterior en materia de Archivistica, que consolidd
universalmente el principio de procedencia y estableci6 como obligatoria la
clasificacion de los fondos de acuerdo con la estructura organica de la entidad
de procedencia, no hizo sino consolidar una ciencia, que tiene sus principios
inmutables que es necesario aplicar a los archivos. A fines del siglo sera la
maduracion de la teoria en paises como Francia, Italia, Alemania y Holanda, lo
gue llevara definitvamente a la Archivistca a sus Udltimas consecuencias
cientificas. Sobre todo con el Manual de clasificacion y descripcion de Archivos,
redactado por los holandeses Muller, Feith y Fruin (1898), donde se
sistematizan los principales fundamentos cientificos del concepto de archivo v,
por tanto, los elementos sustentadores de la Archivistica como ciencia. Estos
fundamentos cientificos se consolidan en nuestro siglo con las aportaciones de
Casanova, Brenneke, Jenkinson, Schellenberg, Bautier, Lodolini, Cortés,
Heredia... La Archivistica es una ciencia, proclaman en voz de Lodolini, por
estar basada en unos principios cientificos, universalmente validos, y por
apoyarse, a lo largo de dos siglos, en una literatura cientifica muy abundante,
escrita en multitud de lenguas.

Asi pues, nosotros consideramos, como la mayoria de los autores, que la
Archivistica es una ciencia, y que tiene un contenido practico, experimental, y al
mismo tiempo tedrico. El aprendizaje de la misma debe realizarse a través del
estudio de la teoria archivistica y de la practica en los archivos. Sucede igual
qgue con otras ciencias, como la Medicina. Por mucha teoria que expliquen los

1 La sintesis de las aportaciones de estos y de los siguientes autores que se citan puede verse en mi
trabgo FUSTER RUIZ, Francisco: “Los inicios de la archivisica espafiola y europea’. Revisga General
de Informacion y Documentacion, Vol. 6-1. Madrid, U.C.M., 1996, 43-77.
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profesores, sin un Hospital Clinico o sin un Archivo anejo, es imposible el
aprendizaje correcto del oficio.

4.2 Archivistica total:  sin distincion entre la vocacion administrativa e
historica.

Por otro lado, nuestra concepcion de la Archivistica, total, sin distincion entre la
vocacion administrativa y la histérica, se desprende de la concepcion total de
los archivos, considerando que la distincion entre archivos administrativos e
histéricos es arbitraria y anti-archivistica. Ya vimos cdmo nuestro concepto de
archivo es el de institucion juridico-administrativa méas que institucion cultural.
Pensamos que el valor del documento como testimonio debe primar sobre
cualquier otro. Ante todo, los archivos son unidades organizativas de las
administraciones publicas y de las empresas privadas; nacen, prosperan y
perviven sobre todo por esta necesidad juridica y administrativa. Y a las
administraciones y empresas deben servir primordialmente, sobre todo en las
primeras etapas del ciclo vital de los documentos, y ya entonces y después en
definitiva al resto de la sociedad. La finalidad que hace surgir los documentos
archivisticos es eminentemente practica, juridica, administrativa, y no una
finalidad literaria o cientifica. Solo después podran desprenderse de los
documentos de archivo otros valores secundarios como los informativos o
cientificos, sobre todo en la Ultima etapa del ciclo vital de los documentos,
cuando pasan a un archivo permanente o historico.

4.3 Definicion de la Archivistica.

El Diccionario de Terminologia Archivistica espafiol daba en 1993 la siguiente
definicion: “Archivistica: Disciplina que trata de los aspectos teoricos Yy
practicos (tipologia, organizacion, funcionamiento, planificacion, etc.) de los
archivos y el tratamiento archivistico de sus fondos.” Nos parece una definicion
excesivamente corta para abarcar una ciencia tan amplia. Por ello,
considerando todos los aspectos de nuestro concepto de Archivistica, damos
esta definicion extensiva de la misma, abarcando, con finalidad didactica, todos
los elementos conceptuales que constituyen su objetivo y su campo de accion:
“Archivistica es la ciencia que se ocupa de los archivos en sus aspectos
tedricos y practicos, estableciendo principios inalterables y estudiando técnicas
adecuadas de gestion de documentos, administracion y tratamiento técnico de
archivos, asi como la funcién juridica, administrativa y cientifica de los mismos,
desde un punto de vista archivistico o de ciencias y técnicas diversas, y su
relacion con las entidades productoras de los conjuntos organicos de
documentos, a fin de manejar y hacer accesible la informacion de los fondos
documentales.”

4.4 Objetivo y campo de accion de la Archivistica.

Si vamos desglosando los diferentes apartados de nuestra definicion de la
Archivistica, comprenderemos mejor su objetivo y campo de accion.
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¢ Archivistica es la ciencia que se ocupa de los archivos: Es decir,
ciencia que se ocupa de los conjuntos organicos de documentos. Otras
ciencias (Diplomédtica, Paleografia, Sigilografia, Historia...) también se
ocupan de los documentos de archivos, pero de forma diversa que la
Archivistica. La Archivistica es una ciencia activa y no pasiva, al mismo
tempo que practica: debe acudir a solucionar los problemas de los
documentos de archivo desde el inicio en las oficinas. Su objetivo es
establecer la doctrina cientifica de formacion, organizacion, conservacion y
utilizacion de los archivos. A lo largo de toda la cadena documental, del
ciclo vital de los documentos de un archivo, el archivero debe estar presente
e intervenir activamente desde el inicio del documento en la oficina hasta el
depdsito definitivo en un archivo permanente, pasando por la decisiva etapa
de valoracion y seleccion documental. Para conseguir este objetivo, las
actividades archivisticas deben apoyarse en una eficaz y completa politica
archivistica, que posibilite la accion del archivero por medio de una
legislacién o reglamentacion, una planificacion y programacion adecuada, Yy
la creacion de sistemas archivisticos dotados de una estructura con los
recursos humanos y cientificos adecuados y suficientes.

¢ En sus aspectos tedricos: Doctrina archivistica pura o general, conceptos
fundamentales, esencia, naturaleza y funciones de los archivos; historia de
la Archivistica, los archivos y de las instituciones productoras de
documentacién; origen organico y clasificacion de los archivos, edades
documentales, evolucién de la practica archivistica, principios archivisticos,
metodologia, terminologia, fuentes de informacién y bibliografia archivistica.

+ Y practicos: Derecho de los archivos, formacion profesional de archiveros,
usuarios, administracion y gestion de servicios de archivos, tratamiento
documental, mantenimiento, conservacion y organizacion de archivos,
recuperacion de la informacion documental, comunicacion y difusion de la
informacion, aplicacion de las tecrologias de la informacion, reprografia y
duplicacion documental...

+ Estableciendo principios inalterables: La Archivistica debe basarse en
los principios cientificos que la configuran como ciencia, determinados por
el origen jurisdiccional de los archivos: el respeto al origen y al orden
natural, a la procedencia de los fondos. Segun el Diccionario de
Terminologia Archivistica el de procedencia es "principio fundamental de la
archivistica que establece que los documentos producidos por una
institucion u organismo no deben mezclarse con los de otros”. Incorpora
ademas otros dos nuevos, derivados del anterior: El principio de respeto a
la estructura, que “establece que la clasificacion interna de un fondo debe
responder a la organizacion y competencia de la unidad productora”. Y el
principio de respeto al orden original, que “establece que no se debe alterar
la organizacion dada al fondo por la unidad productora, cualquiera que ésta
sea”. La sujecion a estos principios debe ser una constante de actuacion en
los archivos por todos aquellos que tienen una responsabilidad politica y
profesional sobre los mismos: los ftitulares de la Administracion a que
pertenece el centro y los profesionales archiveros. Sin ello, nunca se tendra
la seguridad de que el archivo esté organizado con un minimo de garantias
cientificas y profesionales y de que esté cumpliendo con rigor todas sus
finalidades testimoniales e informativas.
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Aparte del establecimiento de estos principios, la Archivistica debe dictar
también una normativa aplicable a toda clase de archivos, tanto antiguos
como modernos. Sobre todo normas relacionadas con la organizacion vy
descripcion de los archivos en todas las etapas del ciclo vital de los
documentos; creacion de una terminologia o vocabulario internacional sobre
archivos, totalmente necesaria para conseguir la normalizacion; y
homologacion de los contenidos de la formacion profesional de los futuros
archiveros.

¢ Y estudiando técnicas adecuadas de gestion de documentos;
administracion y tratamiento técnico de archivos: La Archivistica debe
crear una metodologia necesaria para que los archivos cumplan sus fines,
desarrollando los procedimientos e instrumentos que permitan al archivero
conservar, custodiar y difundir los documentos.

¢+ Asi como la funcion juridica, administrativa y cientifica de los mismos:
La introduccion del concepto de gestion documental implica el desarrollo de
las funciones principales del archivo: la juridica y administrativa, asi como la
funcién cientifica. El servicio e informacién que deben prestar los archivos
debe estar dirigido a dos vertientes: a las entidades productoras de los
documentos, para agilizar la gestion y la vida administrativa, y a la sociedad
(al ciudadano en general y a los investigadores cientificos).

¢ Desde un punto de vista archivistico: Tratamiento archivistico de la
documentacion, apoyo a las entidades productoras en cuanto a la formacion
documental; transferencias, organizacion, clasificacion, seleccion,
conservacion y utilizacion; interpretacion, descripcion, tratamiento de
documentos especiales, comunicacion, difusién, servicio publico...

¢+ O de ciencias y técnicas diversas: interpretacion documental (Diplomética
clasica y contemporanea, Paleografia, Neografia, Cronologia, Codicologia,
Sigilografia, Genealogia, Heraldica, Vexilologia, Onomastica, Toponimia,
Historia...); interpretaciéon juridica y administrativa (Historia de las
instituciones, Derecho Administrativo, Procedimiento administrativo); nuevos
soportes documentales (Nuevas Tecnologias); equipamiento, instalacion vy
mantenimiento  de  archivos  (Arquitectura, industrias  aplicadas...);
conservacion,  seguridad, restauracion y  reproduccion  documental
(Restauracion, Fisica, Quimica, Biologia, Encuadernacion...);
automatizacion o mecanizacion (Nuevas Tecnologias: Documentacion,
Informética...)

¢+ Y su relacibn con las entidades productoras de los conjuntos
organicos de documentos: apoyo y asesoramiento a las entidades
productoras de los documentos en la fase pre-archivistica; formacion de
archivos administrativos; transferencias de documentacion a los archivos
del ciclo vital de los documentos; valoracion, seleccion y expurgo
eliminacién responsable; historia de las instituciones generadoras de los
documentos y de los archivos, estudio de los rasgos especificos de cada
institucion ~ productora de documentos; organigrama |y cuadro de
clasificacion de sus fondos.

¢+ A fin de manejar y hacer accesible la informacion de los fondos
documentales:  Porque la Archivistica tiene una finalidad primordialmente
utilitaria: conseguir el maximo uso de los archivos y el acceso a la
infformacion que contienen los fondos documentales. Y no solo la
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informacion que proporciona el mismo documento, sino también la que
puede desprenderse del contexto del mismo, al estar generado por el
guehacer cotidiano de las entidades productoras, relacionado espacial y
temporalmente con el quehacer de otras mudltiples instituciones y de la
sociedad en general.

El rescate de esta informacion conservada en los archivos interesa
primordialmente a las entidades productoras de los documentos y, en
definitiva, al resto de la sociedad. A las entidades productoras, a la
Administracion y a las empresas, por cuanto la gestion de esta informacion
conservada en los archivos facilita la toma de decisiones; hasta el punto de
gue los que logran rescatar esta informacion, gestionandola de forma rapida
y organizada, estan en evidente ventaja sobre quienes no usan
suficientemente sus archivos como fuente de informacion. La gestion
archivistica correcta moderniza la vida administratva en todos sus
aspectos. La informacién, la comunicacion, son elementos fundamentales
de la vida administrativa y estas funciones no pueden desarrollarse
correctamente si no estan bien organizados los archivos, que son la fuente
principal interna de comunicacio n y de informacion.

Y al resto de la sociedad, por todo lo que implica la informacion documental
para facilitar la transparencia de la vida administrativa, base de Ila
Democracia. El servicio y comunicacion de los documentos a la sociedad en
general es un mandato constitucional establecido en los paises
democraticos, aunque con ciertas limitaciones también establecidas
constitucionalmente. El archivo, con ello, adquiere una misién social
importantisima, que no es solo de tipo cultural, de investigacion, sino de
informacion, de auxilio, de ayuda a los ciudadanos en todos los aspectos de
la vida humana.

Por esta finalidad ultima informativa es por lo que la Archivistica esta
considerada como una mas de las llamadas Ciencias de la Informacion,
adoptando algunas de las herramientas y técnicas de trabajo de las
mismas, en especial la creacion de bases de datos y la aplicacion de la
Informatica. El impacto de las Nuevas Tecnologias se ha hecho aun mas
evidente con la aparicion de los nuevos soportes documentales y medios de

almacenamiento, mas fragiles de conservacion, pero que al mismo tiempo
propician el control y gestion de una informacion mas abundante.
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